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от 30 декабря 2020 г № 148-О
Учетная политика
       ГАУК РО «Ростгосфилармония»      
для целей бухгалтерского учета
1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:

· Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

· Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ "Об автономных учреждениях" (далее - Закон № 174-ФЗ);

· Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);

· Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 23.12.2010 № 183н (далее - Инструкция № 183н);

· Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011 № 33н (далее - Инструкция № 33н);

· Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ № 52н);

·  Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 06.06.2019 № 85н (далее - Порядок № 85н);
· Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок № 209н);

· Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее Указание № 3210-У)
· Федеральные стандарты бухгалтерского учета государственных финансов (далее -  ФСБУ);
· Иные нормативные правовые акты, регламентирующие учет и отчетность организаций государственного сектора.  

(Основание: ч.2 ст. 8 Закона № 402-ФЗ)
1.2. Ведение учета возложено на главного бухгалтера.

(Основание: ч.3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ)
1.3. Форма ведения учета - автоматизированная с применением компьютерной программы «1С: Бухгалтерия государственного учреждения».

(Основание: п. 19 Инструкции № 157н, п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
1.4. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России от 30.03.2015 № 52н;

- самостоятельно разработанные, приведенные в Приложении № 2 к Учетной политике.

(Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
1.5. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для отражения содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
 (Основание: п.3 Инстр.№157н)
Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.


Лица, на которые возложено ведение бухгалтерского учета, не несут ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни, а также за несвоевременность передачи первичных учетных документов для регистрации в бухучете.

Требования главного бухгалтера в отношении соблюдения установленного порядка документального оформления фактов хозяйственной жизни, представления документов (сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязательны для всех работников учреждения.
 (Основание: ч.3 ст.9 402-ФЗ, п.24 ФСБУ «Концептуальные основы»)
1.6. Документирование фактов хозяйственной жизни, ведение регистров бухгалтерского учета осуществляется на русском языке. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.7. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется построчно на отдельном листе. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.

(Основание: п. 31 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.8. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении № 3 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
1.9. Первичные (сводные) учетные документы хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно (Приложение № 2 к Учетной политике).

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции № 157н)

          В связи с тем, что в бухгалтерском учете используется метод двойной записи, первичные учетные документы, как правило, являются основанием для отражения операций в разных регистрах учета и могут быть подшиты как отдельным томом, так и к одному из соответствующих Журналов операций.

        (Основание: Письмо Минфина России от 28.04.2020 N 02-07-05/34707)
1.11. Регистры бухгалтерского учета хранятся на бумажном носителе в течение сроков, установленных правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.

(Основание: п. п. 32, 33 ФСБУ "Концептуальные основы")
1.12. Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажном носителе осуществляется не реже 1 раза в год.
(Основание: п. 19 Инструкции № 157н)

Регистры бухгалтерского учета подписываются лицом, ответственным за его формирование.

Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их.

(Основание: п. 11 Инструкции № 157н)
1.13. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 5 к Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
1.14. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов. Состав комиссии утверждается приказом руководителя учреждения.





 (Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
1.15. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций активов и обязательств.
Случаи, сроки и перечень объектов, подлежащих инвентаризации, за исключением обязательного проведения инвентаризации,  определяется приказом руководителя учреждения следующим образом:

инвентаризация денежных средств - один раз в квартал, 

инвентаризация билетного хозяйства – по окончании концертного сезона не позднее 1 июля текущего года, 

инвентаризация основных средств - не реже одного раза в три года,

инвентаризация других активов и финансовых обязательств – в IV квартале отчетного года или непосредственно перед составлением годовой бухгалтерской отчетности.

Обязательное проведение инвентаризации назначается приказом руководителя учреждения в следующих случаях:
- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);

- при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);

- в других случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80, 81 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 9 ФСБУ "Учетная политика", Письма МФ РФ от 04.08.2019 № 02-07-10/55207, от 01.08.2019 № 02-07-10/58207)
1.16. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями ФСБУ "События после отчетной даты".

1.17. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета.

(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")

1.18. Структура счета Рабочего плана счетов содержит 26 разрядов в соответствии с положениями п.3 Инструкции 183н.

        1.19. Рабочий план счетов учреждения сформирован на основе Инструкции 183н и дополнен аналитическими счетами, обеспечивающими формирование в бухгалтерском учете более детализированной информации, необходимой внутренним и внешним пользователям бухгалтерской отчетности учреждения:
(Основание: п.4 Инструкции 183н)

а) для обособленного учета товаров, предназначенных для продажи через пункт общественного питания, являющегося структурным подразделением учреждения

- 105.В8 «Товары –  иное движимое имущество учреждения. На складах», 

б) для обособленного учета запчастей для автотранспортных средств
-105.А6 «(ЗАПЧАСТИ) Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»,
 в) для обособленного учета НДС, подлежащего распределению и не подлежащего распределению, счет 210.12 «Расчеты по НДС по приобретенным материальным ценностям, работам, услугам» детализирован следующими аналитическими счетами:
  - 210.Н2  «Нераспределенный НДС, подлежащий распределению»,

  - 210.Р2 «Распределенный НДС, подлежащий  возмещению».          
 г) для забалансового учета движения бланков строгой отчетности билетного хозяйства (билеты и абонементы) 

- 03-1 «Бланки строгой отчетности (склад)»;

- 03-2 «Бланки строгой отчетности (подотчет)»;

- 03-3 «Бланки строгой отчетности (на реализации)»;

- 03-4 «Бланки строгой отчетности (не реализованные)»;

д) для забалансового учета движения бланков строгой отчетности, не связанных с билетным хозяйством (трудовые книжки, вкладыши к трудовым книжкам, топливные карты и прочие БСО) 

- 03-5 «Бланки строгой отчетности (прочие)».   
 1.20. Рабочий план счетов приводится в Приложении №1 к Учетной политике. 
1.21.  Для обособленного учета хозяйственных операций с различными источниками финансового обеспечения бухгалтерский учет осуществляется раздельно по видам (кодам) финансового обеспечения:

- КФО: 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- КФО: 4 - субсидия на выполнение государственного задания;

- КФО: 5 - субсидия на иные цели.
 1.22. В соответствии со ст.136 Трудового кодекса РФ при выплате заработной платы работникам предоставляется расчетный листок. Форма расчетного листка утверждается приказом руководителя учреждения. Расчетный листок выдается работникам один раз в месяц при окончательном расчете за истекший месяц. В соответствии со ст.88 ТК РФ и ст.7 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» разглашение сведений, содержащихся в расчетных листках, не допускается. Порядок выдачи расчетных листков, с учетом исключения возможности доступа к персональным данным кого-либо, кроме самого работника, устанавливается следующий:


- при выплате заработной платы из кассы учреждения выдача расчетного листка осуществляется кассиром работнику лично в руки в момент выдачи денежных средств,


- при перечислении заработной платы на банковскую карту выдача расчетного листка осуществляется бухгалтером по расчету заработной платы работнику при его личной явке в бухгалтерию учреждения.


Расчетные листки формируются автоматизированным способом с помощью соответствующего программного обеспечения.  В связи с тем, что расчетные листки не относятся к первичным учетным документам и носят информационный характер для работников учреждения,  их распечатка на бумажный носитель осуществляется в одном экземпляре непосредственно для работника по его запросу.  Формирование и хранение вторых экземпляров расчетных листков на бумажном носителе не предусмотрено. (Письмо МФ РФ от 14.04.2016 № 02-06-05/21573).
2. Основные средства

2.1. Объект основных средств принимается к бухгалтерскому учету с момента его признания по первоначальной стоимости.








(Основание: п.14 ФСБУ "Основные средства")
2.2. Нефинансовые активы, которые в соответствии с Инструкцией N 157н и СГС «Основные средства» относятся к объектам основных средств, но не вошли в  ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008), принимаются к учету в качестве основных средств в соответствии с группировкой согласно  ОКОФ ОК 013-94. 
(Письма МФ РФ от 30.12.2016 N 02-08-07/79584, от 27.12.2016 N 02-07-08/78243)

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.

2.3. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
2.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
2.5. Каждому инвентарному объекту основных средств, кроме объектов стоимостью до 10 000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости,  присваивается инвентарный номер, состоящий из 14 знаков:

1-3 знаки: буквенное обозначение подразделения (например, АУП)

4-8 знаки:  номер счета учета (например, 10125)

9-10 знаки: месяц принятия к учету (например, 03)

11-12 знаки: год принятия к учету (например, для года 2019, 19)

13-14 знаки: порядковый номер объекта при поступлении в эту дату нескольких объектов.
(Основание: п. 9 ФСБУ "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)
2.6. Объектам основных средств, имеющим уникальный номер однозначно его идентифицирующий в качестве индивидуально-определенной вещи (например, кадастровый номер, государственный (регистрационный) опознавательный знак (номер) транспортного средства), присваивается инвентарный номер без нанесения его на объект. 

При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета так же без нанесения его на объект.
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
2.7. Инвентарный номер не наносится:

- на объекты недвижимого имущества;

- на объекты движимого имущества: автотранспортные средства, музыкальные инструменты, сценические костюмы и одежда.
(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)
2.8. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов, методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н)
2.9. В Инвентарных карточках учета основных средств по строке "Наименование объекта (полное)" указываются наименования объектов в соответствии с первичными учетными документами по поступлению (созданию) объекта основных средств, паспортов заводов-изготовителей, технической и иной документации, характеризующей объект, принимаемый к учету.
3. Нематериальные активы

3.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

3.2. Учреждением применяются единые требования к бухгалтерскому учету активов, классифицируемых как НМА, а также требования к информации об объектах НМА (результатах операций с ними), раскрываемой в бухгалтерской (финансовой) отчетности, установленные Федеральным стандартом бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Нематериальные активы».
 3.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)
        3.4. Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 30, 31 ФСБУ "Нематериальные активы")

4. Материальные запасы

4.1. За единицу бухгалтерского учета материальных запасов принимается номенклатурный номер,   за единицу материальных запасов – товаров, предназначенных для розничной реализации через пункт общественного питания учреждения, принимается однородная группа: Алкогольные напитки, Безалкогольные напитки, Буфетная продукция, Полуфабрикаты и продукты высокой степени готовности, иные однородные группы. 
(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 ФСБУ «Запасы»)
4.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости.

 (Основание: п. 100 Инструкции № 157н, п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
4.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых активов, отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)
4.4. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости.

(Основание: п. 46 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)
4.5. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно с учетом  Методических рекомендаций № АМ-23-р, утверждаются приказом руководителя учреждения.

(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
4.6. Товары, приобретенные для продажи и переданные в реализацию, учитываются по их розничной цене с обособленным учетом торговой наценки (торговой скидки).

(Основание: п. 125 Инструкции № 157н)
4.7. Нефинансовые активы, которые в соответствии с ОКОФ ОК 013-2014 (СНС 2008) отнесены к основным фондам, но в соответствии с п.99 Инструкции №157н относятся к материальным запасам (несмотря на то, что срок полезного использования данных объектов более 12 месяцев), принимаются к учету в составе материальных запасов (например, двери металлические, окна пластиковые, лампы сценические).
Двери противопожарные отражаются в составе материальных запасов по КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих оборотных запасов (материалов)».
(Основание: п.99 Инструкции № 157н, Письмо МФ РФ от 27.12.2016 N 02-07-08/78243)

4.8. На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» подлежат учету автошины, выданные в эксплуатацию  в момент их выбытия с балансового счета для учета в течение периода их использования.


(Основание: п.349 Инструкции № 157н)
5. Бланки строгой отчетности

5.1 Перечень бланков строгой отчетности, применяемых в учреждении: билеты, абонементы, трудовые книжки, вкладыши к трудовым книжкам, топливные карты.
 5.2. Учет бланков строгой отчетности: билетов, абонементов - осуществляется на забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" по соответствующим субсчетам:

- 03-1 «Бланки строгой отчетности (склад)»;

- 03-2 «Бланки строгой отчетности (подотчет)»;

- 03-3 «Бланки строгой отчетности (на реализации)»;

- 03-4 «Бланки строгой отчетности (не реализованные)»;

с учетом Методических указаний о порядке применения, учета, хранения и уничтожения бланков строгой отчетности организациями и учреждениями, находящимися в ведении Министерства культуры России, направленных Письмом Министерства культуры России от 15.07.2009 N 29-01-39/04. 

 5.3. Учет трудовых книжек, вкладышей к трудовым книжкам, топливных карт осуществляется в порядке, установленном для учета БСО. Для учета указанных БСО применяется забалансовый счет 03.5 «Бланки строгой отчетности (прочие)».

 (Основание: п.337 Инструкции № 157н,  Письмо МФ РФ от 02.10.2018 N 02-07-10/70752)
5.4. Стоимость топливных карт учитывается в расходах единовременно при их поступлении с отнесением на подстатью КОСГУ 226 «Прочие работы и услуги».

5.5. Форма «Журнала движения топливных карт»  разработана самостоятельно и утверждена в Приложении № 2 к Учетной политике «Перечень неунифицированных форм учетных документов и регистров бухгалтерского учета».

5.6. Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке: один бланк - один рубль.
6. Порядок ведения кассовых операций
6.1. Оформление и учет кассовых операций учреждения осуществляют в соответствии с Указанием Банка России N 3210-У.

6.2. Для ведения кассовых операций учреждение самостоятельно устанавливает лимит остатка наличных денег в кассе в соответствии с Приложением к Указанию Банка России 3210-У «Определение лимита остатка наличных денег». Лимит остатка на конец рабочего дня денежных средств, оприходованных в кассе учреждения, утверждается приказом руководителя учреждения ежегодно на основании расчета, представленного бухгалтерией.
(Основание: абз.2 п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
6.3. Учреждение имеет право хранить в своей кассе наличные деньги сверх установленного  лимита в дни выплат заработной платы (не более 5 рабочих дней), а также в выходные, нерабочие праздничные дни в случае ведения учреждением в эти дни кассовых операций. 
(Основание: абз. 8 п. 2; абз. 1 пп. 6.5 п. 6  Указания Банка России N 3210-У)
6.4. При осуществлении расчетов через кассу применяется ККТ, за исключением случаев, установленных Законом о применении ККТ. 
        (Основание: Федеральный закон от 22.05.2003 N 54-ФЗ "О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации")

         6.5. При оформлении и учете кассовых операций применяются первичные учетные документы: приходный кассовый ордер, расходный кассовый ордер.

Приходный кассовый ордер  применяется для оформления приема наличных денег в кассу:                             - по Z-отчету ККТ на основании данных фискальных  накопителей  на общую сумму принятых наличных денег по торговым операциям за смену;                     
- отдельно   по   каждой   операции,   совершаемой   без   применения ККТ.  

Расходный кассовый ордер применяется для оформления выдачи наличных денег из кассы отдельно по каждой операции.
6.6. В зависимости от конкретных условий ведения деятельности может применяться особый порядок оприходования в кассу учреждения выручки, полученной через ККТ.


Особый порядок оприходования в кассу учреждения выручки, полученной через ККТ, связан с различием графиков работы бухгалтерии и подразделений учреждения, применяющих ККТ при получении выручки.

Особый порядок оприходования в кассу учреждения  выручки, полученной через ККТ, связанный с различием графиков работы, применяется в следующем порядке: 

1) Если снятие Z-отчета ККТ произведено в будние дни после 18 часов или в выходные (праздничные) дни, то выручка приходуется в кассу учреждения не позднее следующего рабочего дня. Приходный кассовый ордер составляется текущей датой на основании предъявленных Z-отчетов ККТ за предшествующие дни.

2) Если выручка получена уполномоченным работником далеко от кассы учреждения и невозможно сдать ее в тот же день, например, при продажах в другом городе, то оприходование выручки, полученной работником в удаленном месте реализации, производится на дату возвращения работника из командировки на основании предъявленных Z-отчетов ККТ за все даты работы в удаленном месте реализации.  Приходный кассовый ордер составляется текущей датой на основании предъявленных Z-отчетов ККТ за все предшествующие дни.
7. Расчеты с подотчетными лицами
7.1. Выдача денежных средств работнику под отчет на расходы, связанные с осуществлением деятельности учреждения, производится из кассы учреждения  или путем перечисления на банковский карточный счет работника согласно письменному заявлению работника - подотчетного лица, составленному в произвольной форме (не унифицированной форме, разработанной учреждением самостоятельно) и содержащему собственноручную надпись руководителя о сумме денежных средств (цифрами), о сроке, на который выдаются денежные средства, подпись руководителя и дату.

7.2. Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий 3-х рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы денежные средства под отчет, или со дня выхода на работу после возвращения из командировки, а также работник, производивший  хозяйственные расходы для нужд учреждения за счет личных средств,  обязаны предъявить бухгалтеру, ответственному за ведение операций с подотчетными лицами, авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. 

7.3. В случае, когда сотрудник учреждения с ведома или согласия работодателя использовал свои личные денежные средства на оплату различных расходов учреждения, не получив предварительно на указанные расходы денег под отчет, работодатель производит возмещение осуществленных сотрудником расходов (ст.188 ТК РФ). Возмещение указанных расходов осуществляется  после проверки авансового отчета бухгалтерией и утверждения его руководителем учреждения.  Учет  таких расходов ведется на соответствующих субсчетах счета 208.00 «Расчеты с подотчетными лицами», возмещение  оплачивается как перерасход по авансовому отчету.

7.4. В случае не полного использования подотчетных сумм (наличия остатка по авансовому отчету), не внесения остатка в кассу, а также не представления авансового отчета в установленные сроки, подотчетные суммы подлежат удержанию из заработной платы работника, начиная с месяца возникновения задолженности.
При увольнении работника, имеющего задолженность по подотчетным суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении работнику выплат.
7.5. Учитывая специфику учреждения культуры, связанную с гастрольной деятельностью, в связи с большим количеством подотчетных лиц, авансовые отчеты нумеруются  ответственным бухгалтером по следующему шаблону: хх/уууу, где хх - номер месяца, в котором авансовый отчет принят к учету,  уууу - сквозная нумерация внутри месяца, например: 02/0015 (февраль, №15).

8. Себестоимость

Общие положения.
        8.1. Себестоимость оказанных услуг должна определяться отдельно для каждого вида услуг и состоит из прямых и накладных.

При оказании одного (единственного) вида услуг (создание и показ концертных программ) все затраты, непосредственно связанные с выполнением работ, оказанием услуг, относятся к прямым расходам (накладные расходы не выделяются).

Расходы, которые непосредственно не связаны с оказанием услуг и осуществлены для обеспечения функционирования учреждения в целом как хозяйствующего субъекта, учитываются в составе общехозяйственных расходов.
(Основание: п. п. 134, 135 Инструкции № 157н)
Оказание услуг. Прямые расходы.
        8.2. В составе прямых расходов отражаются:

· расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе оказания услуг (выполнения работ), а также расходы на уплату страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленных на такую оплату труда;

· расходы на приобретение материалов, используемых при оказании услуг (выполнении работ);

· суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при оказании услуг (выполнении работ);

· расходы на приобретение основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, используемых непосредственно для оказания услуг (выполнения работ);
· другие расходы, связанные напрямую с оказанием услуг (выполнением работ): расходы на оплату вознаграждений за услуги распространителей билетов по договорам гражданско-правового характера, расходы на оплату услуг приглашенных дирижеров и солистов, расходы на предоставление сценической площадки и техническое сопровождение выездных концертов,  другие аналогичные расходы.

8.3. Прямые расходы относятся непосредственно на себестоимость оказания услуги (выполнения работы).
(Основание: п. 134 Инструкции № 157н)

Прямые расходы учитываются по дебету счета 109.61 «Себестоимость готовой продукции».

(Основание: п.60 Инструкции № 183н)

Общехозяйственные расходы.

8.4. В составе общехозяйственных расходов отражаются:

- расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников, не    принимающих непосредственного участия в оказании услуг;

· расходы на амортизацию основных средств, которые не задействованы в оказании услуг;

· расходы на приобретение материальных запасов общехозяйственного назначения;

· расходы на содержание и ремонт имущества, непосредственно не используемого в оказании услуг;

· расходы на оплату коммунальных услуг;

· расходы на оплату услуг связи;

· расходы на оплату транспортных услуг;

· расходы на охрану;

· прочие расходы общехозяйственного назначения.

8.5.Общехозяйственные расходы учитываются по дебету счета 109.81 «Общехозяйственные расходы».
(Основание: п. 61 Инструкции № 183н)

Отнесение расходов на финансовый результат.


8.6. Прямые и общехозяйственные расходы, учтенные на соответствующих счетах 109.61 и 109.81, относятся на уменьшение финансового результата текущего финансового года в дебет счета 401.10.130 «Доходы текущего финансового года». 
(Основание: п. 66, 67 Инструкции № 183н)

Расходы, не формирующие себестоимость услуг.

8.7. К расходам, не формирующим себестоимость услуг относятся:
- чрезвычайные расходы по операциям с активами (КОСГУ 273);

- расходы на уплату налогов (налог на имущество, земельный налог, транспортный налог), госпошлин, различных платежей и сборов в установленных законодательством случаях;

- расходы на приобретение подарочной и сувенирной продукции, не предназначенной для дальнейшей перепродажи;

- расходы на уплату штрафов, пеней и других экономических санкций;

- иные аналогичные расходы.
8.8. Расходы, не формирующие себестоимость услуг, относятся на уменьшение финансового результата текущего финансового года в дебет счета 401.20 «Расходы текущего финансового года».
(Основание: п. 159, 181 Инструкции № 183н)

8.9. Начисление расходов учреждения, источником финансового обеспечения которых являлись субсидии на иные цели (а также целевые пожертвования, гранты), относятся на уменьшение финансового результата текущего финансового года по соответствующим операциям и объектам учета в дебет счета 401.20 «Расходы текущего финансового года».

(Основание: п. 181 Инструкции № 183н)
9. Финансовый результат

 
   9.1. Для определения финансового результата деятельности учреждения доходы и расходы группируются в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления и видов поступлений (выплат), предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 
(Основание: п. 299 Инструкции № 157н)
  9.2. Доходы будущих периодов отражают суммы доходов, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам, с учетом положений СГС "Доходы". 

(Основание: п. 301 Инструкции № 157н)
Состав доходов будущих периодов также включает операции по передаче билетов на реализацию. Доходы будущих периодов по реализации билетов переносятся на финансовый результат текущего финансового года по дате отчетов о продаже билетов, представленных кассирами билетных касс, уполномоченными по распространению билетов.
  9.3. Расходы будущих периодов отражают суммы расходов, начисленных в отчетном периоде, но относящихся к будущим отчетным периодам.

В составе расходов будущих периодов учитываются следующие расходы:

· страхование имущества, гражданской ответственности;

· выплаты по ежегодному оплачиваемому отпуску, за неотработанные дни отпуска;

· лицензионное программное обеспечение, срок полезного использования которого составляет не   более 12 месяцев, но переходит за пределы года их приобретения;

 (Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
 9.4 Расходы будущих периодов относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно помесячно в течение периода, к которому они относятся.
(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)
        9.5. В бухгалтерском учете формируется резерв предстоящих расходов:


«Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование».

(Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н, п. 10 ФСБУ "Выплаты персоналу")

        9.6. Порядок формирования и использования резерва для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, приведен в Приложении № 6 к Учетной политике.


 (Основание: ФСБУ "Выплаты персоналу", Письмо Минфина России от 20.05.2015 N 02-07-07/28998, Письмо Минфина России от 14.01.2016 N 02-07-10/604)

10. Санкционирование расходов


10.1. Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании:

· договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· бухгалтерской справки (ф. 0504833).


(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 ФСБУ "Учетная политика")

10.2. Учет обязательств осуществляется на основании:

· договора (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

· при отсутствии договора - акта выполненных работ (оказанных услуг), счета;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности.


(Основание: п. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 ФСБУ "Учетная политика")

10.3. Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

· расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);

· расчетной ведомости (ф. 0504402);

· записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);

· бухгалтерской справки (ф. 0504833);

· акта выполненных работ;

· акта об оказании услуг;

· акта приема-передачи;

· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;

· авансового отчета (ф. 0504505);

· справки-расчета;

· счета;

· счета-фактуры;

· товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

· универсального передаточного документа;

· чека;

· квитанции;

· исполнительного листа, судебного приказа;

· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;

· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;

· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;

· других документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства.


(Основание: п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

10.4. Аналитический учет операций по счету 504.00 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в Карточке учета сметных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в Приложении № 2 к Учетной политике.


(Основание: п. 199 Инструкции № 183н)
11. Обесценение активов


11.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при инвентаризации соответствующих активов.


(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика", п. п. 5, 6 ФСБУ "Обесценение активов")

11.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).


(Основание: п. п. 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов")

11.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.


(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")

11.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный метод определения справедливой стоимости актива.


(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика", п. п. 10, 11 ФСБУ "Обесценение активов")

11.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива.


11.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым стоимость будет определена.


(Основание: п. п. 10, 22 ФСБУ "Обесценение активов")

11.7. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете.


(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")

11.8. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833).


(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")

11.9. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.


(Основание: п. 24 ФСБУ "Обесценение активов")

11.10. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). 

(Основание: п. 9 ФСБУ "Учетная политика")
страница 1=-Ошибка! Закладка не определена.+1
!Синтаксическая ошибка, !
 из Ошибка! Закладка не определена.=-Ошибка! Закладка не определена.+1
!Синтаксическая ошибка, !


